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· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных воспитанника;
· копия свидетельства о рождении ребенка либо иной документ, который подтверждает родство или законность представления прав воспитанника;
· копия свидетельства о регистрации воспитанника по месту жительства (пребывания) на закрепленной территории – для детей, проживающих на закрепленной территории; 
· копия СНИЛС ребенка;
· копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации, – для иностранных граждан или лиц без гражданства;
· карточка медицинского заключения – для детей, которые поступают в детский сад впервые храниться в фельдшерско-акушерском пункте с. Кутарбитка;
· [bookmark: _GoBack]согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
· приказ директора школы о зачислении в детский сад;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника;
· иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в ДОУ. 
· СНИЛС 1 из родителей; 
· Заявление на получение компенсации части родительской платы, взимаемой за содержание ребенка, либо заявление о снижении родительской платы, взимаемой за присмотр и уход в ДОУ; 
· Подтверждающие документы для получения снижения родительской платы(свидетельства о рождении предыдущих детей для установления очередности ребенка). 
· Личное дело может пополняться документами в процессе обучения(заявления родителей, справка, заключения ПМПК и другое) 
· При переходе в другое образовательное учреждение выдаются документы из личного дела(мед.карта). При выбытии ребёнка в личное дело добавляется копия приказа о выбытии.
2.1. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на иностранном языке – то вместе с нотариально заверенным переводом.

I. Порядок ведения и хранения личных дел
3.1. Формирование личного дела воспитанника осуществляет ответственное лицо, назначенное приказом руководителя ОУ.
3.2. Личное дело должно иметь номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников (приложение 1).
3.3. Личное дело должно содержать внутреннюю опись документов (приложение 2).

3.4. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно добавляться документы (их копии):
· дополнительное соглашение к договору на обучение;
· заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным образовательным программам;

· договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг.
3.5. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
3.6. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
3.7. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего ДОУ.
3.8. Выдача личных дел воспитателям (или ответственному лицу) для работы осуществляется заведующим ДОУ.

II. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из ДОУ
4.1. При выбытии воспитанника из ДОУ личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заведующим ДОУ после издания приказа об отчислении.
4.2. При выдаче личного дела заведующий ДОУ делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.
4.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников оформляются в архив ДОУ.
4.4. Личное дело воспитанника хранится в архиве ДОУ один год со дня отчисления воспитанника из ДОУ.




ДОУ.
III. 
Порядок проверки личных дел
5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим

5.2. Проверка личных дел воспитанников проходит в начале учебного года.

В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.
5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников ДОУ.
5.4. По итогам проверки составляется справка с указанием замечаний (при наличии замечаний).


 









ЛИЧНОЕ ДЕЛО Р-5

Иванов Иван Иванович (Ф. И. О. 
ребенка)
2 ноября	2018 года рождения
(дата рождения ребенка)


Мать 	 контактный телефон: 	
(Ф. И. О.)
Отец 		 контактный телефон: 	нет	 (Ф. И. О.)

ОПИСЬ
документов, имеющихся в личном деле воспитанника

(Ф. И. О. ребенка)

	

№ п/п
	

Наименование документа
	Дата включения документа в личное
дело
	

Количество листов
	
Дата изъятия
документа
	Кем изъят
документ, и по какой причине

	
1
	Направление в ДОУ 
	
	
	
	

	
2
	Заявление о приеме в ДОУ.
Согласие родителей на обработку их персональных	данных	и персональных данных воспитанника.
	
	
	
	

	3
	Копия свидетельства о рождении
	
	
	
	

	4
	Копия свидетельства о регистрации по
месту жительства
	
	
	
	

	
5
	Договор	об	образовании	по
образовательным	программам дошкольного образования
	
	
	
	

	

6
	согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной
образовательной программе дошкольного образования на
	
	
	
	

	
7
	Приказ о приеме на обучение по образовательной	программе
дошкольного образования
	
	
	
	

	8
	Снилс
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Личное дело сформировано:		 	
(Ф. И. О., должность)

(дата)	(подпись)
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| Aupextop MAOY «KyrapGurckas COILI»
" My pe— T.E. Jlymnuxosa

31 ¥ "~ 08  2022r.

- ~Jlonoxenue
0 OpMHPOBAHHH, BeIeHHH, XDAHEHHH H NPOBEPKe JTHYHBIX e/
BOCIHTAHHUKOB B CTPYKTYPHOM MOApa3AeaeHun
MAOY «Kyrapourckas COII»
- netckmii cax «BypaTuno» c. KyrapGuTka, peansyiouero 0CHOBHYI0 06pa3oBaTelbHyk
NporpaMMy A0WIKOJILHOT0 06pa3oBanns

1. O6mue nonoKeHAst

1.1. Hacrosiee noIoKeH e pa3paGoTaHO ¢ LeJIbIO PeriaMeHTanuu paGoThl C JIMYHBIMH JIeTaMu
BOCIIHTAHHHKOB CTPYKTYpHOro noapasaeneans MAOY «Kyrapburckas COIlI» nerckuii can «BypaTuno»
c. KyrapOuTka(zanee — Yupex/eHue) ¥ ONpeenseT NopsjioKk JeficTBUIf Beex Kareropuil pabOTHUKOB,
YYACTBYIOLUX B PabOTE C THYHBIME ACTAMH.

1.2 .Hactosmee [Tonoxenne pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

— @enmepanpHbM 3aKoHOM 0T 29.122012 Ne 273-@3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoit
Denepauuny, eAepaIbHEIX TOCYAAPCTBEHHBIX 00pa30BaTe/IbHBIX CTAHNAPTOB K o(OpMIIEHHH CHCTEMBI
OpraHU3ANMOHHO-PACTIOPSIUTENBHON IOKYMEHTALIH, K BSJICHHIO NeNOTPOU3BO/ACTEA U apXUBHOTO JeNa,
VeraBom YupemaeHus.

—  @ejtepabHEIM 3aKOHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-03 «O mepCoHATBHBIX NARHBIX

— npukazom Muno6puayks ot 30.08.2013 Ne 1014 «O6 yrBep:kaenun [lopsizka OpraHu3aby
OCyIIECTICHHS 0GPA30BATE/BHOM ACATEIBHOCTH [0 OCHOBHBIM 00IIC06DA30BATEbHbIM NPOrpaMMaM —
06pa3oBaTeTLHBIM IPOrpaMMaM JOMKOJILHOT0 00pa3oBaHMIS;

— npuxasoM MunoGpaaykn or 08.04.2014 Ne 293 «OG yTBepXKIEHHH TOpSIKA IHpHeMa Ha
obyueHue 1o 06pa3oBaTebHBIM POrpaMMaM JOIKOILHOTO o00pasoBaHus;

— npukasom MunoGprayku or 28.12.2015 Ne 1527 «O6 yrsepxaennu Ilopsika u ycnoBui
OCYIIECTRIICHHS! TIepeBo/ia OOy aroNIIXCsi U3 O/HOM OpraHW3aliH, OCyIeCTRIMOMeH 00pa3oBaTeTbHYI0
JCATE/ILHOCTD 110 00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM JOMIKOJIBHOIO obpasoBaHus, B IPyrHe OpraHu3alum,
OCYIIECTBISIOIAE  00pA3OBATENbHYI0  JCATENBHOCTS 1O 00pA3OBATENBHBIM  IPOrpamMMam
COOTBETCTBYIOLIETO YPOBHS H HANIPABIEHHOCTH Y,

— TlpaBunamu nprema B YUpeK/CHHE

1.3. Jluuroe feno BexeTcs Ha Kaxaoro Bocnuranauka JIOY ¢ MOMEHTa 3a4MCIICHHS B JIOY u 1o
orupcienus BocrmTanauka u3 JI0Y B CBA3H ¢ mpekpamennem oTHomenui Mexxay OV u popuresMu
(3aKOHHBIMH [IPe/ICTABUTEIAMHU).

1. Tlopsizox popMAPOBAHHS THYHOIO 1€/1a NPH 324HC/ICHAN BOCIHTAHHAKA
2.1. JIugmoe neno GOPMHUPYETCS OTBETCTBEHHBIM JIMLOM IIPH 3a4KC/ICHHH BOCIIUTAHHUKA B J0VY.
2.2. B iu4HOE 710 BOCIATAHHIKA BKIIOYAOTCS CIIEY FOLIHE TOKYMEHTBIL:
—  HamnpasleHHe B 00pa30BaTE/IbHYIO OPraHH3aIHIO;
— 3asB/IeHME PO/MTECH (3AKOHHBIX MIPe/ICTaBUTENeH) BOCIUTAHHMKA O IPUEME B
Vuapexaenue;




